东北农业大学成栋楼地下停车场管理办法
为充分发挥好、利用好成栋楼地下停车场（以下简称停车场），更好的为本校教职工在停车场的停车提供服务，做好停车场的管理工作，特制定本管理办法。

一、管理部门及职责

停车场产权归学校所有，由国有资产管理处（以下简称国资处）代表学校负责总体运营管理，由哈尔滨市东方明珠物业管理有限责任公司（以下简称物业公司）负责日常管理及维护。其职责分别如下。
国资处职责：

(一)停车卡设计及制（换）发、注销事宜。
(二) 停车收费标准调整。
(三) 督促物业公司履行其职责。
(四) 停车场管理办法修订。
物业公司职责：

(一)负责车辆停放查验及异常处理。
(二)负责停车场维护、清洁及安全巡视并做好记录。

(三)物业管理委托合同中约定的其他服务项目。
二、停车位的申请及收费管理
（一）停车位的申请
凡本校教职工均可申请，每人每年限申请一个车位。申请车位教职工到国资处网站下载填写《成栋楼地下停车场车位申请表》，携带教工卡、驾驶证、机动车行驶证等材料到国资处审批。
（二）停车位的收费

1、停车场内车位采取有偿使用的原则，本次申请车位使用时间截止到2014年6月30日，该时点前可随时申请办理车位使用。计费标准如下：
	序号
	车位使用时限
	价格
	备注

	1
	使用时限≥12个月
	100元/月
	1200元/年

	2
	6≤使用时限＜12个月
	150元/月
	900元/半年

	3
	使用时限＜6个月
	200元/月
	


2、国资处审批后，申请人持《成栋楼地下车位缴费单》到计划财务处缴费。缴费后到国资处领取停车卡。
3、收费标准根据需求情况每年调整一次，7月1日前公布。

（三）停车位的分配

停车场临时采取固定车位方式，依据办理停车卡时间的先后顺序，由申请人自行选择车位，确定后不准随意变更。车位申请增多的情况下，国资处根据实际运行情况可调整为非固定车位方式。
三、停车卡的制发使用
（一）停车卡由国资处制作核发，初次申请免收卡费；停车卡损坏、丢失，可申请补发，并缴纳工本费50元。
（二）申请人凭卡出入停车场，无卡车辆禁止驶入；停车场限高2米，超高车辆禁止驶入。
（三）使用期满前如申请人继续需要车位，应提前10个工作日到国资处办理续费申请，否则到期停车卡自动注销，车位不予保留。
（四）停车卡和停车位不得转让他人使用，如经发现取消其停车资格，不退还费用，并取消其再申请资格。
（五）车辆变更时需携带新的机动车行驶证及停车卡向国资处申请变更登记。

四、停车场管理规定
（一）凡是进入停车场的车辆，必须服从停车场管理人员的管理和指挥，按车位停放车辆，不得跨车位停放，自觉维护场内秩序。严禁车辆停放在消防通道、车道及出入口处。车辆在停车场通道上出现故障时，应及时报告值班管理人员，以便停车场管理人员提醒进出车辆。

（二）驾驶车辆进入停车场后，要按交通标志、标线行驶，限速10公里以下/小时，不得逆行，不得鸣笛。

（三）车辆停放后，驾驶员须确认锁好门窗。现金、重要文件、贵重物品等不要放在车上。易燃、易爆、剧毒等危险品严禁带入场内，停车场内严禁吸烟。

（四）由于地下停车场空气不畅通，为保证个人安全，禁止在车内长时间休息。

（五）为保持停车场的清洁卫生，不得将车上的杂物和垃圾丢在场内。发现车辆有漏油、漏水现象时，驾驶员应立即自行处理。

（六）为保证人员安全，禁止人员徒步从地下停车场出入口进出。

（七）禁止在地下停车场内洗车、修车、试车、练车。

（八）不得损坏停车场内的建筑、消防、通信、电器、供水等设施。如有损坏，按价赔偿。

（九）未经批准，外来车辆不得驶入地下停车场停放、装货、卸货。

（十）为保证成栋楼安全，停车场开放时间：7:00—22:00。如成栋楼人员晚上加班时间超过规定的关门时间，离开时须凭工作证和停车卡通知值班保安人员打开地下停车场库门。

五、管理办法的实施
（一）违反本管理办法的申请人，学校将无偿取消其车位使用权，造成严重后果者，学校将追究相关人员的经济责任和法律责任。

（二）本管理办法由国有资产管理处负责解释。

（三）本办法自发布之日起实施。

国有资产管理处

2013-5-31
