
附件2：
东北农业大学职工住房分配货币化补贴所需材料及说明
在补贴范围内职工申报住房分配货币化补贴需准备如下材料：

1．夫妻双方户口本的首页（有派出所公章的那页）和本人页。如果夫妻双方不在同一户口本上，需分别提供每个人的户口本首页和本人页，同时提供结婚证。
2．夫妻双方的身份证复印件（正、反两面都需要复印），去世人员提供死亡证明（户口本上的注销证明、骨灰存放证或医院、派出所出具的死亡证明）。
3．户口本首页上“家庭住址”一栏中该套房屋的权属证明材料。如果夫妻双方不再同一户口本上，需要分别提供。

4．夫妻双方户口本人页上“迁出地址”一栏中该套房屋的权属证明材料。
5．如果身份证上“家庭住址”和户口本上的“家庭住址”不是同一地址，需提供身份证上“家庭地址”该套房屋的权属证明材料。

6．夫妻双方自参加工作至上报档案时间为止（退休、死亡的以退休、死亡时间为止），经历过的各工作单位都需要出具工作期间是否分配过住房、是否给过补贴的证明，如果分配过住房要说明住房的类型、使用面积（集资建房、经济适用住房一定要说明综合成本造价，产权比例）。如果历经多个工作单位，需分别开具，且开具证明时，所有工作时间必须完整衔接，不得有空档时间，如期间有离岗学习需提供毕业证书，如期间有无业时间需要户籍所在地街道办事处出具无业证明。

7．离异人员需提供离婚协议书或者离婚判决书，同时提供原配偶（第一任配偶）材料。
8．职工配偶无工作单位的需提供户籍所在地街道办事处出具的无业证明。
9．房产证明：户口首页上的“住址”、职工、配偶本页上的迁入地址、身份证上所显示的地址、现实际居住的地址，以上所涉及住房都需要提供房屋权属证明材料。
10．房屋权属证明材料包括：（1）房屋所有权证（经济适用住房、商品房同时需要提供购房发票及完税证明，自己手里没有可以到经纬街139号房地局档案室复印）；（2）尚未办证的承租性质住房需提供承租证或产权管理单位出具该套住房证明，对于东北农业大学自管产的承租住房不需要本人提供证明。（3）动迁取得住房需要提供动迁协议书；（4）集资建房和经济适用住房需提供购房合同及购房发票（收据），并在发票（收据）复印件上加盖原有红章（购买东北农业大学集资房和经济适用住房的由国资处统一汇同计财处加盖红章），同时需要填报《集资证明》或《经济适用住房证明》。
11．对于有下乡或参军经历的职工如果在下乡或参军期间没有得到过住房和补贴的不用到当地出证明，只要本人说明下乡和参军的时间段，然后由现在工作单位证明并签章就可以，此签章对于农大职工是指所属学院、部、处的签章不是国资处签章。
12．各单位货币化领导小组对上述材料初审后，每人建一个档案，并在档案袋上注明该职工姓名、工作单位、参加工作时间（具体到年月）、联系方式。所有材料不用装订，按照表中所列顺序依次排放整齐装袋。
13．以上提交的材料为基本材料，如出现个别特殊情况，可能需要另行提供补充材料。
14．根据省直房改办要求，所有纸版材料必须用A4纸型上报，一式两份。
15．职工本人及其配偶出具的各类相关证明都有参考文本，如需要请到国资处主页下载中心下载使用，如有疑问请致电0451-55190260。

